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4. se socializaron las fechas y los cronogramas establecidos para el trabajo operativo y metodológico correspondiente 

a los Centros de Interés, destacando su articulación con los centros educativos distritales y las dinámicas programadas

 para la ejecución de las actividades formativas. Se expusieron los periodos de intervención, los tiempos de planeación, 

 credenciales. Específicamente en la plataforma SECOP II se solicito ingresar al estado del contrato numeral 1 y

1. Saludo, explicación del orden del día y presentación de la dinámica de la reunión.

2. Se llevo a cabo la reunión con el fin de socializar sobre los procesos y adicion contractuales correspondientes a las 

actividades administrativas y operativas de la entidad. De esta manera de abordó de manera detallada los lineamientos

relacionados con la adhesión de los contratos, destacando la importancia de cumplir con los procedimientos 

3.Verificación de credenciales y accesos a plataformas 6. Revisión de inventarios

establecidos, la entrega oportuna de la documentación requerida y la verificación previa de requisitos para garantizar

 una vinculación adecuada y conforme a las normativas vigentes. Así mismo, se trataron los aspectos referentes a la

 finalización del año 2025 especificando los procesos formales de cierre, entrega de informes, cumplimiento de 

obligaciones pactadas y revisión de los compromisos contractuales para asegurar un adecuado cierre administrativo.

3. Se le pidió a cada formador ingresar a las plataformas institucionales y verificar su estado actual con las 

TEMAS TRATADOS 

N.LILIANA PINEDA BOGOTA

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

GESTORA IED DEPORTES -JEC

HORA DE INICIO: 8:45AM HORA FIN: 12:30PM

ASISTENTES

LUGAR: PARQUE  NARANJOS BOSA

DANNY CHACON FORMADOR DEPORTES -JEC

AA

2025

.

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN:REUNIÓN OPERATIVA Y METODOLÓGICA
ACTA No.N.A

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo y lectura del orden del día. 4.Presentación de cronograma operativo

2.Procesos contractuales 5.Indicaciones y elaboración de informes diciembre

los espacios requeridos y los responsables de cada fase del proceso. Los asistentes revisaron y validaron la información 

 descargar comprobante de las fechas de finalización. Posteriormente se diligencio un formulario con datos personales 

y se adjunto en formato PDF el archivo anteriormente descargado. Esta documentación la gestionó la gestora con el 

área encargada para habilitación de credenciales.
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FECHA: 03/12/2025 LUGAR: Parque Bosa Palestina 81c-98, BTA

FECHA: 04/12/2025, LUGAR: CEFE Cometas: Avenida Suba Rincón, diagonal 127A #81 - 26 Bogotá,

formadores que, a partir de esta semana, no podrán ingresar a las instituciones educativas ni hacer uso del material allí 

6. Se llevaron a cabo las revisiones correspondientes a los inventarios del material didáctico utilizado para el desarrollo de 

cada disciplina deportiva en los Centros de Interés. Durante este proceso, se verificaron los materiales previamente

entregados, los elementos con los que se cuenta actualmente y aquellos que fueron dados de baja. Se informó a los 

dispuesto. La revisión se realizó de manera individual por cada Centro de Interés y por cada formador, y como resultado

 se elaboró un acta y un formato de registro fotográfico correspondiente a los materiales revisados.

Se finaliza la  reunion connormalidad,

.

objeto contractual. Con esta orientación, se buscó garantizar claridad, coherencia y cumplimiento adecuado en la

 presentación de los informes.

junior como a los formadores master. Se brindó trazabilidad operativa a cada lineamiento, enfatizando el tipo de actividad 

desarrollada, la evidencia necesaria para su validación y la ubicación específica de dichas actividades dentro de cada 

TEMAS TRATADOS 

presentada, manifestando su conformidad con los tiempos y procedimientos definidos para garantizar el adecuado 

FECHA: 05/12/2025 LUGAR: Parque Bosa Naranjos Cl. 70 Bis Sur #80k-1, Bogotá. De igual manera se solicito la 

entrega del informe para el 03 de diciembre del año en curso.

5. Se socializaron de manera general y específica los lineamientos y requerimientos para la elaboración de los informes 

correspondientes al mes de diciembre, abarcando cada uno de los objetos contractuales asignados tanto a los formadores 

desarrollo durante el año 2025 quedando establecido: FECHA: 03/12/2025 LUGAR: Parque Bosa Palestina 81c-98, BTA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2





Usuario
Resaltado



  

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 
 
 
 
  

  
 

 

 

 

 

Nombre del evento: REUNIÓN OPERATIVA Y METODOLÓGICA 

Fecha y hora del evento:  02/12/2025    8:45AM A 12:30 PM 

Parque y/o escenario: PARQUE NARANJOS BOSA 
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